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MANUAL 

BOLETIM DE DADOS 

 

OBJETIVO  

Este manual tem como objetivo orientar e instruir a despeito do processo de padronização 

da coleta de dados, com o intuito de auxiliar as unidades administrativas e universitárias 

da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC) no preenchimento do documento 

Boletim de Dados. 

 

BOLETIM DE DADOS 

O Boletim de Dados tem como objetivo reunir dados sobre as atividades de ensino, 

pesquisa, extensão, cultura, arte e gestão da UFSC. Os dados apresentados neste boletim 

constituem base de informações acadêmicas e administrativas à opinião pública, bem 

como, constituem um instrumento para apoio à gestão administrativa e acadêmica na 

UFSC. 

  

DOCUMENTO 

O documento para preenchimento dos dados relacionados às atividades referentes ao ano 

anterior, será enviado para cada unidade até o dia 10/02 do ano subsequente.  

 

FORMATAÇÃO E PREENCHIMENTO 

Fonte: Times New Roman. 

Tamanho da Fonte: Para informações em tabelas, quadros, figuras e ilustrações deve ser 

utilizado tamanho 10. 

Tabelas e Quadros: Devem estar referenciados, a fonte deve ser redigida abaixo com 

alinhamento à tabela ou ao quadro. Não inserir em formato de imagem. 

Coleta de informações: Os dados deverão ser coletados a partir do dia 01/01 do exercício 

subsequente ao período de coleta (01/01 até 31/12 do exercício precedente).  

Exemplo: período da coleta de dados de 01/01/2021 a 31/12/2021, os dados devem ser 

coletados a partir de 01/01/2022 e entregues até o prazo limite. 

 

 



 

2 

 

 

 

PRAZO 

Após o preenchimento das tabelas, estas devem ser enviadas por e-mail para o 

Departamento de Gestão da Informação até o dia 01/03 do ano seguinte, no endereço 

eletrônico: dpgi@contato.com.br.  
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